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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
1. เตรียมญาติผูเสียชีวิต โดยอธิบายใหญาติทราบและขอทราบความประสงคของญาติในการแตงศพ 
2.  เตรียมเอกสาร (โดยพยาบาล) ขอหลักฐานบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูเสียชีวิตจากญาติ, 

บันทึกหนังสือรับรองการตาย(F-EMR-010)ที่แพทยลงความเห็นและลงลายมือช่ือเรียบรอยแลว ลง 
ทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-011)  

3. การเตรียมเครื่องมือ (โดยผูชวยเหลือคนไข) 
3.1 กรณีผูเสียชีวิตมีบาดแผล เตรียม Set ทําแผล, สําลี ,เข็ม Cutting ขนาดใหญ, ดาย  
3.2 อุปกรณสําหรับอาบนํ้าใหผูเสียชีวิตประกอบดวย สบู, แปง, หวี, ผาสําหรับเช็ดตัว               

(ถามี Set bed bath ก็ใชไดเลย) 
4. การเตรียมตัวกอนแตงศพโดยสวมอุปกรณดังตอไปน้ี 

4.1 หมวกคลุมผม 
4.2 Mask 
4.3 แวนตา 
4.4 ผายางกันเปอน 
4.5 ถุงมือ 
4.6 รองเทาบูท 

5. ผูชวยเหลือคนไขยายผูเสียชีวิตไปยังหองแตงศพ(หองเบอร13) พรอมอุปกรณอาบนํ้าและตกแตงศพ 
โดยรถเปลนอน พรอมทั้งรูดมานปด (ในกรณีไมมีหองแตงศพใหจัดการที่เตียงผูปวย โดยใชมานกั้น
แทน)  

5.1 จัดใหผูเสียชีวิตนอนราบ จัดแขน, ขาใหอยูในทาตรง 
5.2 ถามีบาดแผล ใหตกแตงบาดแผล โดยการเย็บปดปากแผล  
5.3 ใชสายยางฉีดนํ้า(กรณีจัดการผูปวยเสียชีวิตบนเตียงใหใชหลักการอาบนํ้าบนเตียงผูปวย)และ

ฟอกดวยสบู  แลวลางฟองออกใหหมด 
5.4 ใชผาเช็ดใหแหง, ทาแปง  
5.5 ใชสําลีอุดชองตางๆที่มีสิ่งคัดหลั่ง ไดแก  จมูก, ปาก, หู 
5.6 สวมเสื้อผา, หวีผมใหเรียบรอย  
5.7 ปดตาโดยดึงหนังตามาปดลูกตา ถาลืมตาอยูใหใชวาสลีนทาบริเวณขอบตา เพ่ือใหตา

ปด (ถามีตาปลอมใหใสใหดวย)  
5.8 ปดปากใหสนิท ถามีฟนปลอมใหใสเสียกอน ในรายที่อาปากใหจับคางขึ้นแลวใช

ผาพันแผลรัดใตคางมาผูกที่กลางศีรษะ เมื่อหุบปากสนิทแลวจึงแกผาผูกออก  
5.9 ผูกบัตรประจําตัวผูเสียชีวิต หรือเขียน ปายติดศพ (F-EMR-025) 
5.10 คลุมศพดวยผาปูเตียงหรือผาหม                                                                                                

(กรณีญาติเตรียมเสื้อผามาพรอม ดูแลใสใหศพกอนคลุมผา)  
5.11 นําของเครื่องใชไปทําความสะอาด และเก็บเขาที่ใหเรียบรอย 

เอกสารนีเ้ป็นสมบติัของโรงพยาบาลขขุนัธ์   ห้ามนําออกไปใช้ภายนอกหรือทําซํา้โดยไม่ได้รับอนญุาต 
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6. พยาบาลหรือผูชวยเหลือคนไข ดูแลใหสารนํ้า Formalin (กรณีที่ญาติมีความประสงค)  
7. พยาบาลมอบศพใหญาติ พรอมทั้งหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-010) และอธิบายหลักการแจงตาย 

ใหญาติลงลายมือช่ือรับในทะเบียนออกหนังสือรับรองการตาย (F-EMR-011) 
8. ในกรณีศพไมมีญาติ หรือไมทราบขอมูลเกี่ยวกับศพ ใหบันทึกรายระเอียดของศพเกี่ยวกับ ลักษณะศพ 

เพศ อายุ(โดยประมาณ) สีเสื้อผาที่สวมใส ลักษณะของบาดแผลพรอมตําแหนง แลวลงบันทึกลงในสมุด
บันทึกผูรับบริการ และเขียนปายติดศพผูกที่ขอมือดานใดดานหน่ึงของศพ ในกรณีศพจากอุบัติเหตุกลุม
ชนที่ไมมีขอมูลเกี่ยวกับศพ ใหปฏิบัติการเชนเดียวกัน และทําการติดตอเจาหนาที่ตํารวจทราบ หาก
ญาติยังไมสามารถนําศพกลับได ใหเก็บศพไวที่โรงพยาบาลขุขันธไดไมเกิน 24 ช่ัวโมง หากเกิน 24 
ช่ัวโมง พยาบาลหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉินติดตอฝายบริหารงานทั่วไปหรือหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน (กรณีนอก
เวลาราชการ) โรงพยาบาลศรีสะเกษ   เพ่ือฝากเก็บศพหองเย็น โดยบันทึกในใบรับฝากศพ (F-EMR-
012) และทะเบียนออกหนังสือฝากเก็บศพหองเย็น (F-EMR-013) 

9. กรณีผูปวยเสียชีวิตในตึกผูปวยในโดยไมมีญาติใหแจงงานอุบัติเหตุทราบ เพ่ือดําเนินการติดตอกับ
เจาหนาที่ตํารวจ และติดตอฝายบริหารงานทั่วไปหรือหองอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน (กรณีนอกเวลาราชการ) 
โรงพยาบาลศรีสะเกษ   เพ่ือฝากเก็บศพหองเย็น โดยบันทึกในใบรับฝากศพ (F-EMR-012) และ
ทะเบียนออกหนังสือฝากเก็บศพหองเย็น   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

      

ผูจัดทํา………………………………………                                                          ……28/2/2564…… 

                  หัวหนางานการพยาบาลอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน และนิติเวช                          วันท่ี                                                        
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