
โรงพยาบาลขขุันธ ฉบับที่ A แกไขครั้งที่ 01 วันที่บังคับใช 28/2/2564 หนา 1/1 สําเนาที่ 
วิธีปฏิบัติที่: WI-EMR-01.26 แนวทางการปฏิบัติการขอบันทึกภาพถาย, วีดีทัศน หรือเสียง สําหรับบุคคลภายนอก  
 
ขั้นตอน/วิธีปฏิบัติ  
1. หนวยงานของรัฐหรือเอกชน ทําหนังสือขออนุญาตจากหนวยงานสงมายัง รพ.  

-  มีหนังสือแจงอยางเปนทางการ  
- ระบุขอบเขตอยางชัดเจน มีวัตถุประสงคเพ่ือประโยชนทางการศึกษา คนควา ทดลอง หรือเปน

หลักฐานทาง กฎหมาย โดยจะตองไมกอใหเกิดความเสียหายใดๆ ตอผูปวย  
2. งานธุรการรับหนังสือ นําเสนอ ผูอํานวยการ. เพ่ือขออนุมัติ แลวแจงใหหนวยงานที่รับผิดชอบทราบเพ่ือ
เตรียมการ  
3. หนวยงานที่รับผิดชอบเกี่ยวของดําเนินการ  

- ประสานงานกับผูปวยและญาติ แจงขอมูลรายละเอียดใหทราบ เพ่ือตัดสินใจวาจะอนุญาตหรือไม  
- ผูปวยหรือผูปกครอง เซ็นอนุญาตลงในใบขออนุญาต  
- นําใบขออนุญาตเสนอ ผูอํานวยการ และแจงใหหนวยงานรับทราบผลการตัดสินใจของผูปวยหรือญาติ  
- ผูปวยและญาติสามารถยกเลิกการยินยอม ถาเห็นวาถูกละเมิดสิทธิสวนบุคคล  

4. หนวยงานเตรียมความพรอม  
- กําหนดผูรับผิดชอบในการตอนรับประสานงาน และดูแลความสะดวก  
- จัดเตรียมสถานที่สําหรับดําเนินการ ในการบันทึกภาพหรือเสียง ตามขั้นตอนดังตอไปน้ี  

4.1 การบันทึกภาพถาย หรือวีดีทัศนตองพรางในสวนที่ควรปกปดและเปนที่อับอาย มีการพรางภาพ เชน 
ปดบังสวนของใบหนา หรืออวัยวะที่ไมควรเปดเผย  
4.2 ไมนําภาพและเสียงที่บันทึก หรือโครงการทดลองวิจัยไปใชประโยชนเพ่ือการพาณิชยหรือเปนเหตุให 
เสื่อมเสียงแกผูปวย  
4.3 ตองไมรบกวนการปฏิบัติงานของเจาหนาที่  
4.4 การใชเครื่องมือในการบันทึกภาพถาย, วีดีทัศน หรือเสียง ตองไมกอใหเกิดอันตรายแกผูปวย  
5. บันทึกขอมูลรายละเอียดตางๆ  

- หนวยงานบันทึกกิจกรรมไวเปนหลักฐาน ขอมูลถูกตอง ชัดเจน ครบถวน  
- ใบขออนุญาตใหจัดเก็บไวในบันทึกเวชระเบียนของผูปวย เพ่ือเปนหลักฐาน  

6. ปฏิบัติตามคูมือของงานระบบสารสนเทศ 
 
 
 
 
 

      

    ผูจัดทํา………………………………………                                                      ……28/2/2564…… 

 
                  หัวหนางานการพยาบาลอุบัติเหตุ-ฉุกเฉิน และนิติเวช                          วันท่ี                                                        
 

     ผูอนุมัติ …………………………………….                                                     ……28/2/2564…… 

                  หัวหนากลุมงานการพยาบาล                                                       วันท่ี                                       
                                                                 

 
สถานะเอกสาร  …………เอกสารควบคุม…………… 

 

เอกสารนี้เปนสมบัติของโรงพยาบาลขุขันธ   หามนําออกไปใชภายนอกหรือทําซํ้าโดยไมไดรับอนุญาต 


