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1.0 วัตถุประสงค/เปาหมาย 
เพ่ือใหทีมการพยาบาลผูปวยในใชเปนแนวทางในการสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอโรงพยาบาล 

อ่ืนๆ 
เปาหมาย  เพ่ือใหการดูแลผูปวยเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ 

 
2.0  นโยบาย 
      โรงพยาบาลขุขันธมีนโยบายการจําหนาย  จะตองมีการวางแผนการจําหนายในผูปวยในทุกราย  
โดยสหสาขาวิชาชีพ  เนนใหผูปวยเรียนรู  และรับขอมูลเก่ียวกับการเจ็บปวย  การปฏิบัติตนท่ี 
ถูกตองเก่ียวกับการใชยา  การบริโภคอาหาร  การฟนฟูสภาพรางกาย  จิตใจ  การดูแลตนเองเม่ือ 
อยูท่ีบาน  และการกลับมารักษาตามนัด 

 
3.0 ขอบเขต 

เริ่มตั้งแตแพทยมีคําสั่งใหสงผูรับปวยไปตรวจหรือรักษาตอยังสถานบริการอ่ืน ทีมการพยาบาลใหการ 
ดูแลรักษาตามแผนการรักษา  จนกระท่ังสงผูปวยไปยังสถานบริการอ่ืน 

 
4.0 ความรับผิดชอบ 

4.1 แพทย          
      ตรวจประเมินและสั่งการรักษาผูปวย                                                                                                                                         
4.2 ทีมการพยาบาล    
      ดําเนินการตามแผนการรักษาของแพทยและแผนการพยาบาล   
    

5.0 คําจํากัดความ 
5.1  ทีมการพยาบาลหมายถึง พยาบาลวิชาชีพ   พนักงานผูชวยเหลือคนไข พนักงานประจําตึก
ผูปวย 
5.2  สถานบริการอ่ืนหมายถึง  สถานบริการอ่ืนนอกเหนือจากโรงพยาบาลขุขันธ 

 

6.0 ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1. รับใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ  จากแพทย ตรวจสอบชื่อผูปวย บันทึกชื่อ ท่ีอยูและสถาน
บริการใหครบถวน ลงเลขท่ี  HN ท่ีมุมขวาบนของใบสงผูปวยไปตรวจ หรือรักษาตอและลงสิทธิการ
รักษาทุกรายโดยประทับตรายาง สิทธิบัตร ลงในใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอดานลางท้ัง 3 แผน 
2. ลงบันทึกใบทะเบียนสงตอผูปวย และกรอกเลขท่ี YYY/ปงบประมาณ ในใบสงผูปวยไปตรวจหรือ

รักษาตอ YYY  คือลําดับเลขท่ีในทะเบียนสงตอผูปวยของโรงพยาบาล 
3. กรณีแพทยใหสงภาพถายทางรังสีไปดวยโทรศัพทแจงเจาหนาท่ีถายภาพทางรังสี แจงชื่อ-สกุล HN 

เพ่ือขอใหเจาหนาท่ีสงภาพถายทางรังสีผานระบบ PACS on line จังหวัดศรีสะเกษ และแนบ
เอกสารไปใหเจาหนาท่ีหองเอกซเรย download ภาพลงระบบ สงไปกับใบสงตอผูปวย 

เอกสารน้ีเป็นสมบติัของโรงพยาบาลขขุนัธ์   ห้ามนาํออกไปใชภ้ายนอกหรือทาํซํ้าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต  
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4. หลังจากออกเลขท่ีใบสงตอเรียบรอยแลว ใหเขาโปรแกรม KKH-E-Refer เพ่ือสงขอมูลการสงตอ
แลวโทรศัพทติดตอประสานงานกับโรงพยาบาลท่ีตองการสงตอทุกราย 

5. มอบใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ พรอมแผน CD ภาพถายทางรังสี(ถามี)ใหผูปวยหรือญาติ  
      กรณีใชรถพยาบาล มอบใหเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย 
6. เก็บสําเนาใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอเรียงตามลําดับกอน-หลัง 

 
7.0 เอกสารแนบ 

- แบบประเมินสมรรถนะทีมการพยาบาลผูปวยในเรื่องการสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอ 
8.0 เกณฑช้ีวัด 

- อุบัติการณการบันทึกขอมูลการสงตอไมครบถวน = 0 ครั้ง 
 

9.0 เอกสารอางอิง 
     - 
10.0แบบประเมินสมรรถนะทีมการพยาบาลผูปวยในเรื่องการสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอ 

กลุมงานการพยาบาลผูปวยใน  กลุมงานการพยาบาล  โรงพยาบาลขุขันธ 
คําจํากัดความ การประเมินสมรรถนะ(Definition)หมายถึง  สมรรถนะของทีมการพยาบาลผูปวยใน  
ในการสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอ 

 
เกณฑการประเมิน 
           ปฏิบัติ = 1 คะแนน        ไมปฏิบัต=ิ 0 คะแนน     
พยาบาลผูปวยในตองปฏิบัติครบทุกขอ  คิดเปน 100 %   จึงจะถือวาผานเกณฑการประเมิน 
 
ผลการประเมิน   
                      ผานการประเมิน 
                       โอกาสพัฒนา 
 
แนวทางการพัฒนา 
                   ศึกษาขอมูลและหาความรูเพ่ิมเติม 
                    ฝกประสบการณกับผูชํานาญการ 
                    ประเมินซํ้าอีก 1 เดือน 

อ่ืนๆ……………………………………………………………………………………………………………… 
 

รายการ Knowledge Attitude Skill 
เรื่องสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอ   √ 

เอกสารน้ีเป็นสมบติัของโรงพยาบาลขขุนัธ์   ห้ามนาํออกไปใชภ้ายนอกหรือทาํซํ้าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต  
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 ลงชื่อ…………………………                                          ลงชื่อ……………………………. 
 
      (……………………………..)                                     ( ……………………………..) 
          ผูรับการประเมิน                                                        ผูประเมิน 
 
 
 วัน/เดือน/ปท่ีประเมิน………………………… 

แบบประเมินสมรรถนะทีมการพยาบาลผูปวยในเรื่องการสงผูรับบริการไปตรวจหรือรักษาตอ 
 

ขอรายการ ปฏิบัติ ไมปฏิบัติ 
1. รับใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ  จากแพทย ตรวจสอบชื่อผูปวย บันทึกชื่อ 
ท่ีอยูและสถานบริการใหครบถวน ลงเลขท่ี HN ท่ีมุมขวาบนของใบสงผูปวยไปตรวจ 
หรือรักษาตอและลงสิทธิการรักษาทุกรายโดยประทับตรายาง สิทธิบัตร ลงในใบสง
ผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอดานลางท้ัง 3 แผน 
2.   ลงบันทึกใบทะเบียนสงตอผูปวย และกรอกเลขท่ี YYY/ปงบประมาณ ในใบสง 
ผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ YYY  คือลําดับเลขท่ีในทะเบียนสงตอผูปวยของ
โรงพยาบาล 
3. กรณีแพทยใหสงภาพถายทางรังสีไปดวยโทรศัพทแจงเจาหนาท่ีถายภาพทาง 
รังสีแจงชื่อ-สกุล HN เพ่ือขอใหเจาหนาท่ีสงภาพถายทางรังสีผานระบบ PACS on 
line จังหวัดศรีสะเกษ และแนบเอกสารไปใหเจาหนาท่ีหองเอกซเรย download 
ภาพลงระบบ สงไปกับใบสงตอผูปวย 
4. หลังจากออกเลขท่ีใบสงตอเรียบรอยแลว ใหเขาโปรแกรม KKH-E-Refer เพ่ือ 
สงขอมูลการสงตอแลวโทรศัพทติดตอประสานงานกับโรงพยาบาลท่ีตองการสงตอ
ทุกราย 
5. มอบใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอ พรอมแผน CD ภาพถายทางรังสี(ถามี) 
ใหผูปวยหรือญาติ  กรณีใชรถพยาบาล มอบใหเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย 
6. เก็บสําเนาใบสงผูปวยไปตรวจหรือรักษาตอเรียงตามลําดับกอน-หล 
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ผูจัดทํา………   …                                         ……05/01/64…….. 
 หัวหนางานการพยาบาลผูปวยใน                                                        วันท่ี 
 

ผูอนุมัติ …… …                                         ……05/01/64……. 
         หัวหนากลุมงานการพยาบาล                                                     วันท่ี 
 

สถานะเอกสาร  ……………เอกสารควบคุม……………………… 
 

เอกสารน้ีเป็นสมบติัของโรงพยาบาลขขุนัธ์   ห้ามนาํออกไปใชภ้ายนอกหรือทาํซํ้าโดยไม่ไดรั้บอนุญาต  


